
หัวหน้าโครงการวิจัย จัดท ารายละเอียดและหนังสือ
ขออนุมัติปรับแผนและหรือการขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพิ่มเติม เพื่อสมทบในโครงการเดิม  

ผู้รับผิดชอบงานแผนและยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบเสนอ ผู้อ านวยการลงนาม 

กองนวัตกรรมและวิจัย (กนว.)กระทบ

คณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัย พิจารณา

ไม่กระทบ

คณะกรรมการ
ยุทธศาสตร์การวิจัย 

พิจารณา

แจ้งกลับผู้รับผิดชอบโครงการแก้ไข 

อนุมัต ิ EC
กนว.จัดท าหนังสือเสนอกรมฯ 

รายละเอียดถูกต้อง

อธิบดีฯ หรือรองอธิบดีที่ดูแล กนว.
พิจารณา ลงนาม

กนว.แจ้งผลการอนุมัติ ไปยังหน่วยงานที่เก่ียวข้อง

มีการแก้ไข

รายละเอียดไม่ถูกต้อง

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน

กองบริหารการคลัง
หน่วยงาน

ที่ขออนุมัติฯ

(ร่าง) ขั้นตอนการด าเนินงาน
การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบวิจัย กองทุน ววน. 

และหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพิ่มเติม เพื่อสมทบในโครงการเดิม

หมายเหตุ หากการปรับแผน
มีผลต่ออาสาสมัครให้เรียน
ถึงประธานคณะกรรมการ
จริยธรรมการวิจัย

คณะท างานกลั่นกรอง
งบประมาณ พิจารณา

รายละเอียดไม่ถูกต้อง

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา

รายละเอียดถูกต้อง

อนุมัติงบประมาณ

การปรับแผนงานวิจัย หมายถึง การปรับกิจกรรมที่มีและหรือไม่มีอยู่ในโครงการและหน้างบประมาณเดิม การเพ่ิมกิจกรรม
ใหม่ที่ไม่ได้อยู่ในโครงการหรือหน้างบประมาณ การปรับกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับอาสาสมัครต้องเสนอคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัย อนุมัติก่อน การขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพิ่มเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม
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การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบวิจัย กองทุน ววน. และหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ 

เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม 

หนวยงานตองเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ  

การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบวิจัย  

หลักเกณฑ อยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยางรวมกันดังนี้ 

 1. อยูภายใตหลักเกณฑท่ัวไป และ 

 2. มีการของบประมาณวิจัย เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม โดยเปนโครงการเดิมท่ีไดรับอนุมัติโครงการและจัดสรร

งบประมาณไปแลว และขอเงินเพ่ิมจากกองทุน ววน. 

 3. มีการเพ่ิมกิจกรรมนอกเหนือจากท่ีระบุในโครงการท่ีไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย เชน มี

ผลกระทบตออาสาสมัคร 

ท้ังนี้ แมวาจะไมกระทบกับวงเงินงบประมาณท่ีไดรับอนุมัติ ใหหนวยงานขออนุมัติปรับแผนโดยเสนออธิบดีผานกองนวัตกรรมและ

วิจัย 

รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน 

ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผูเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 

1. ปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

1.1 หัวหนาโครงการวิจัยพิจารณาปรับแผน

กิจกรรม/งบประมาณ ภายใตกิจกรรมและวงเงิน

งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 

1 . 2  กรอกรายละ เ อี ยดงบประมาณ ท่ีขอ

เปลี่ยนแปลง 

หนวยงาน 

(หัวหนาโครงการวิจยั) 

1) โครงรางวิจัยเดิม 

2)  แบบฟอรมปรับแผน (เอกสารแนบแนวทางการ

บริหารแผนปฏิบัติการและการใชจายงบประมาณ 

หนา 232)  

3)  แบบฟอรมการปรับหนางบประมาณ 

2. การเสนอ 

ขออนุมัติปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

2.1 จัดทําหนังสือเสนอ “ขออนุมัติปรับแผนและ

หรือการขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ 

เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม” โดย เรียน 

ผูอํานวยการ  กนว. ผานผูรับผิดชอบงานแผนและ

ยุทธศาสตรของหนวยงาน ตรวจสอบความถูก

ตอง  ผูอํานวยการหนวยงานลงนามในหนังสือเพ่ือ

เสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติฯ  

หนวยงาน 

(งานแผนและ

ยุทธศาสตร 

ผูอํานวยการ) 

4) หนังสือขออนุมัติปรับแผนและหรือการขอรับการ

สนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบใน

โครงการเดิม 

5) หนางบประมาณรายละเอียดท่ีขอเปลี่ยนแปลง 

(ใหม)  

6) ระเบียบ/หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ 



ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผูเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 

3. การ

พิจารณา

อนุมัติปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

3.1 กรณีการปรับแผนกระทบกับอาสาสมัครให 

กนว.เสนอคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย

พิจารณา หากอนุมัติ กนว. จัดทําหนังสือขออนุมัติ 

โดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 

3.2 กรณีขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ 

เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม กนว.เสนอ

คณะยุทธศาสตรฯ พิจารณา 

3.3 กนว. โดยคณะทํางานพิจารณากลั่นกรอง

ค า ใชจ ายในการดํ า เ นินงานโครงการ วิจั ย

ดําเนินการตรวจสอบความถูกตองในรายละเอียด

การปรับแผนฯ 

คณะกรรมการ

จริยธรรมการวิจัย/

คณะกรรมการ

ยุทธศาสตรการวิจัยฯ/

กนว./คณะทํางาน

พิจารณากลั่นกรอง

คาใชจายในการ

ดําเนินงาน

โครงการวิจัย 

7) หนังสือขอปรับแผน 

8) หนังสือการอนุมัติการรับรองจริยธรรมการวิจัย

ของกรมควบคุมโรค หากกระทบตออาสาสมัคร

นัก วิจัยตองขอปรับรายละเ อียดกิจกรรมตอ

คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย 

9) เอกสารอางอิงตามขอ 2) – 6) 

 

 3.4 หากเห็นชอบ กนว. จัดทําหนังสือขออนุมัติ 

โดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ขออนุมัติปรับ

แ ผ น แ ล ะ ห รื อ ก า ร ข อ รั บ ก า ร ส นั บ ส นุ น

งบประมาณวิจัยฯ เ พ่ิม เติม  เ พ่ือสมทบใน

โครงการเดิม) 

- อธิบดีหรือรองอธิบดี เปนผูลงนามในหนังสือ

แจงผลการพิจารณา 

อธิบดี/ 

รองอธิบดีฯ/กนว.  

10) หนังสือขออนุมัติ  

11) เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) 

 

 

4. แจงผล

อนุมัติปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

4.1 กนว. แจงกลับหนวยงานท่ีเก่ียวของ โดย  

จัดทําบันทึกแจงหนวยงานท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

(1) แจงผลการอนุมัติกลับไปยังหนวยงานท่ี

ขออนุมัติปรับแผน เพ่ือดําเนินโครงการตามแผน

ท่ี กํ า ห น ด  พ ร อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร ฉ บั บ จ ริ ง 

(เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) และ 10)) 

จัดทําบันทึกฉบับยอ (พับหลัง) แจงหนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

(2) แจงกองบริหารการคลังเพ่ือทราบและ

มอบหมายผู รับผิดชอบดํ าเนินการในส วนท่ี

เก่ียวของ โดย ผูอํานวยการ กนว. เปน ผูลงนาม 

พรอมแนบเอกสารฉบับสําเนา (เอกสารอางอิง

ตามขอ 4) – 6) และ 10)) 

(3) แจงกองยุทธศาสตรและแผนงานเพ่ือ

ทราบ และมอบหมายผูรับผิดชอบดําเนินการใน

สวนท่ีเก่ียวของ โดย ผูอํานวยการ กนว. เปนผูลง

น า ม  พ ร อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร ฉ บั บ สํ า เ น า 

(เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) และ 10)) 

กนว. 12) หนังสือบันทึกขอความแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของ

ใหดําเนินการ 

13) เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) 



ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผูเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 

5. การกํากับ 

ติดตาม 

5.1 หนวยงานดําเนินการปรับแผน พรอม

รายงานผลการดําเนินงานและผลการใชจาย

งบประมาณ ในระบบ Estimates SM ทุกเดือน 

หนวยงาน  
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