
หัวหน้าโครงการวิจัย จัดท ารายละเอียดและหนังสือ
ขออนุมัติปรับแผนและหรือการขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพิ่มเติม เพื่อสมทบในโครงการเดิม  

ผู้รับผิดชอบงานแผนและยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบเสนอ ผู้อ านวยการลงนาม 

กองนวัตกรรมและวิจัย (กนว.)กระทบ

คณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัย พิจารณา

ไม่กระทบ

คณะกรรมการ
ยุทธศาสตร์การวิจัย 

พิจารณา

แจ้งกลับผู้รับผิดชอบโครงการแก้ไข 

อนุมัต ิ EC
กนว.จัดท าหนังสือเสนอกรมฯ 

รายละเอียดถูกต้อง

อธิบดีฯ หรือรองอธิบดีที่ดูแล กนว.
พิจารณา ลงนาม

กนว.แจ้งผลการอนุมัติ ไปยังหน่วยงานที่เก่ียวข้อง

มีการแก้ไข

รายละเอียดไม่ถูกต้อง

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน

กองบริหารการคลัง
หน่วยงาน

ที่ขออนุมัติฯ

(ร่าง) ขั้นตอนการด าเนินงาน
การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบวิจัย กองทุน ววน. 

และหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพิ่มเติม เพื่อสมทบในโครงการเดิม

หมายเหตุ หากการปรับแผน
มีผลต่ออาสาสมัครให้เรียน
ถึงประธานคณะกรรมการ
จริยธรรมการวิจัย

คณะท างานกลั่นกรอง
งบประมาณ พิจารณา

รายละเอียดไม่ถูกต้อง

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา

รายละเอียดถูกต้อง

อนุมัติงบประมาณ

การปรับแผนงานวิจัย หมายถึง การปรับกิจกรรมที่มีและหรือไม่มีอยู่ในโครงการและหน้างบประมาณเดิม การเพ่ิมกิจกรรม
ใหม่ที่ไม่ได้อยู่ในโครงการหรือหน้างบประมาณ การปรับกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับอาสาสมัครต้องเสนอคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัย อนุมัติก่อน การขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพิ่มเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม

Version 1 เผยแพร่ครั้งแรกเมื่อ 17 พฤศจิกายน 2563



การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบวิจัย กองทุน ววน. และหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ 

เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม 

หนวยงานตองเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ  

การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบวิจัย  

หลักเกณฑ อยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยางรวมกันดังนี้ 

 1. อยูภายใตหลักเกณฑท่ัวไป และ 

 2. มีการของบประมาณวิจัย เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม โดยเปนโครงการเดิมท่ีไดรับอนุมัติโครงการและจัดสรร

งบประมาณไปแลว และขอเงินเพ่ิมจากกองทุน ววน. 

 3. มีการเพ่ิมกิจกรรมนอกเหนือจากท่ีระบุในโครงการท่ีไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย เชน มี

ผลกระทบตออาสาสมัคร 

ท้ังนี้ แมวาจะไมกระทบกับวงเงินงบประมาณท่ีไดรับอนุมัติ ใหหนวยงานขออนุมัติปรับแผนโดยเสนออธิบดีผานกองนวัตกรรมและ

วิจัย 

รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน 

ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผูเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 

1. ปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

1.1 หัวหนาโครงการวิจัยพิจารณาปรับแผน

กิจกรรม/งบประมาณ ภายใตกิจกรรมและวงเงิน

งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 

1 . 2  กรอกรายละ เ อี ยดงบประมาณ ท่ีขอ

เปลี่ยนแปลง 

หนวยงาน 

(หัวหนาโครงการวิจยั) 

1) โครงรางวิจัยเดิม 

2)  แบบฟอรมปรับแผน (เอกสารแนบแนวทางการ

บริหารแผนปฏิบัติการและการใชจายงบประมาณ 

หนา 232)  

3)  แบบฟอรมการปรับหนางบประมาณ 

2. การเสนอ 

ขออนุมัติปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

2.1 จัดทําหนังสือเสนอ “ขออนุมัติปรับแผนและ

หรือการขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ 

เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม” โดย เรียน 

ผูอํานวยการ  กนว. ผานผูรับผิดชอบงานแผนและ

ยุทธศาสตรของหนวยงาน ตรวจสอบความถูก

ตอง  ผูอํานวยการหนวยงานลงนามในหนังสือเพ่ือ

เสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติฯ  

หนวยงาน 

(งานแผนและ

ยุทธศาสตร 

ผูอํานวยการ) 

4) หนังสือขออนุมัติปรับแผนและหรือการขอรับการ

สนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบใน

โครงการเดิม 

5) หนางบประมาณรายละเอียดท่ีขอเปลี่ยนแปลง 

(ใหม)  

6) ระเบียบ/หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ 



ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผูเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 

3. การ

พิจารณา

อนุมัติปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

3.1 กรณีการปรับแผนกระทบกับอาสาสมัครให 

กนว.เสนอคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย

พิจารณา หากอนุมัติ กนว. จัดทําหนังสือขออนุมัติ 

โดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 

3.2 กรณีขอรับการสนับสนุนงบประมาณวิจัยฯ 

เพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม กนว.เสนอ

คณะยุทธศาสตรฯ พิจารณา 

3.3 กนว. โดยคณะทํางานพิจารณากลั่นกรอง

ค า ใชจ ายในการดํ า เ นินงานโครงการ วิจั ย

ดําเนินการตรวจสอบความถูกตองในรายละเอียด

การปรับแผนฯ 

คณะกรรมการ

จริยธรรมการวิจัย/

คณะกรรมการ

ยุทธศาสตรการวิจัยฯ/

กนว./คณะทํางาน

พิจารณากลั่นกรอง

คาใชจายในการ

ดําเนินงาน

โครงการวิจัย 

7) หนังสือขอปรับแผน 

8) หนังสือการอนุมัติการรับรองจริยธรรมการวิจัย

ของกรมควบคุมโรค หากกระทบตออาสาสมัคร

นัก วิจัยตองขอปรับรายละเ อียดกิจกรรมตอ

คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย 

9) เอกสารอางอิงตามขอ 2) – 6) 

 

 3.4 หากเห็นชอบ กนว. จัดทําหนังสือขออนุมัติ 

โดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ขออนุมัติปรับ

แ ผ น แ ล ะ ห รื อ ก า ร ข อ รั บ ก า ร ส นั บ ส นุ น

งบประมาณวิจัยฯ เ พ่ิม เติม  เ พ่ือสมทบใน

โครงการเดิม) 

- อธิบดีหรือรองอธิบดี เปนผูลงนามในหนังสือ

แจงผลการพิจารณา 

อธิบดี/ 

รองอธิบดีฯ/กนว.  

10) หนังสือขออนุมัติ  

11) เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) 

 

 

4. แจงผล

อนุมัติปรับ

กิจกรรม/

งบประมาณ

ใหม 

4.1 กนว. แจงกลับหนวยงานท่ีเก่ียวของ โดย  

จัดทําบันทึกแจงหนวยงานท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

(1) แจงผลการอนุมัติกลับไปยังหนวยงานท่ี

ขออนุมัติปรับแผน เพ่ือดําเนินโครงการตามแผน

ท่ี กํ า ห น ด  พ ร อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร ฉ บั บ จ ริ ง 

(เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) และ 10)) 

จัดทําบันทึกฉบับยอ (พับหลัง) แจงหนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

(2) แจงกองบริหารการคลังเพ่ือทราบและ

มอบหมายผู รับผิดชอบดํ าเนินการในส วนท่ี

เก่ียวของ โดย ผูอํานวยการ กนว. เปน ผูลงนาม 

พรอมแนบเอกสารฉบับสําเนา (เอกสารอางอิง

ตามขอ 4) – 6) และ 10)) 

(3) แจงกองยุทธศาสตรและแผนงานเพ่ือ

ทราบ และมอบหมายผูรับผิดชอบดําเนินการใน

สวนท่ีเก่ียวของ โดย ผูอํานวยการ กนว. เปนผูลง

น า ม  พ ร อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร ฉ บั บ สํ า เ น า 

(เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) และ 10)) 

กนว. 12) หนังสือบันทึกขอความแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของ

ใหดําเนินการ 

13) เอกสารอางอิงตามขอ 4) – 6) 



ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผูเกี่ยวของ เอกสารอางอิง 

5. การกํากับ 

ติดตาม 

5.1 หนวยงานดําเนินการปรับแผน พรอม

รายงานผลการดําเนินงานและผลการใชจาย

งบประมาณ ในระบบ Estimates SM ทุกเดือน 

หนวยงาน  
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